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АДМИНИСТРАЦИЯ
КАЛАЧЕВСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА              ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от      16.04               2015 г.     № 482
О порядке учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования на территории Калачевского муниципального района Волгоградской области

           В целях соблюдения конституционных прав граждан на образование, реализации принципов общедоступности и бесплатности дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования, обеспечения приема всех граждан, проживающих на территории Калачевского муниципального района Волгоградской  области и имеющих право на получение общего образования соответствующего уровня в соответствии с Конституцией РФ, Федеральным законом от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 24.06.1999 №120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», Федеральным законом  от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом  Калачевского муниципального района Волгоградской области.
 п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить Порядок учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования на территории Калачевского муниципального района Волгоградской области согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Возложить функции по организации учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования на территории Калачевского муниципального района на комитет по образованию администрации Калачевского муниципального района.

3. Рекомендовать главам поселений, входящим в состав Калачевского муниципального района, Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав, отделу Министерства внутренних дел России по Калачевскому району, ГБУЗ "Калачевская ЦРБ" оказывать содействие комитету по образованию в мероприятиях по организации учета детей.

4. Настоящее постановление  подлежит официальному опубликованию. 

5. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на С.Г.Подсеваткина, заместителя Главы администрации Калачевского муниципального района.

Глава администрации 

Калачевского  муниципального района

                   С.А. Тюрин

                                                                            Приложение 

                                                                                                к постановлению Главы 
администрации Калачевского
                                                                                                 муниципального района

                                                                                                от    16.04.2015    №  482
Порядок учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования на территории Калачевского муниципального района Волгоградской области
1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования на территории Калачевского муниципального района Волгоградской области (далее – Порядок) разработан в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 24.06.1999 №120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», Федеральным законом  от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в соответствии с Конституцией РФ,   Уставом  Калачевского муниципального района Волгоградской области и  иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законодательством Волгоградской области, Уставом  Калачевского муниципального района Волгоградской области. 

1.2. Порядок разработан в целях осуществления ежегодного учета детей, подлежащих обучению в муниципальных образовательных организациях Калачевского муниципального района, реализующих образовательные программы дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования (далее - Учет детей), а также определения порядка взаимодействия органов, учреждений и организаций, участвующих в проведении Учета детей. 

1.3. Ежегодному персональному Учету подлежат все дети от 0 года до 18 лет, не имеющие общего образования, проживающие (постоянно или временно) на территории Калачевского муниципального района Волгоградской области или пребывающие, независимо от наличия (отсутствия) регистрации по месту жительства (пребывания) в целях обеспечения их конституционного права на получение образования. 
1.4. Выявление и Учет детей, не получающих общего образования, осуществляется в рамках взаимодействия органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних совместно с заинтересованными лицами и организациями в соответствии с действующим законодательством. 
1.5. Информация по Учету детей, собираемая в соответствии с настоящим Порядком, подлежит сбору, передаче, хранению и использованию в порядке, обеспечивающем ее конфиденциальность, в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации». 
2. Организация работы по учету детей
2.1. Организацию работы по Учету детей осуществляет комитет по образованию администрации Калачевского муниципального района Волгоградской области (далее – Комитет по образованию). 
 2.2. В Учете детей участвуют: 
- муниципальные образовательные организации, реализующие программы дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования;

-  комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав Калачевского муниципального района (далее - комиссия по делам несовершеннолетних); 

- государственное бюджетное учреждение здравоохранения "Калачевская центральная районная больница" (далее - ГБУЗ "Калачевская ЦРБ"); 

- отдел Министерства внутренних дел России по Калачевскому району (далее - отдел внутренних дел); 

2.3. Источниками сведений о детях являются: 
- данные о детях,  не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам учебные занятия;
 - данные о детях, составленные участковыми педиатрами ГБУЗ "Калачевская ЦРБ"; 

- данные о детях, выявленных в ходе проведения обходов дворов, домов, квартир работниками образовательных организаций, сотрудниками отдела внутренних дел; 

- данные о детях, выявленных в ходе обследования семей, стоящих на учете в районном банке данных семей, находящихся в социально опасном положении;  
- обращения граждан о выявлении не обучающихся и (или) беспризорных детей.
3. Организация Учета детей в образовательных организациях
3.1. Образовательные организации ежегодно организуют и осуществляют текущий учет детей в возрасте от 0 до 18 лет, проживающих на закрепленной за учреждением территории. Общие сведения о контингенте детей оформляются образовательной организацией в соответствии с требованиями пункта 1.5 настоящего Порядка  и формой отчета по учету детей (Приложение  1 к настоящему Положению).  
3.2.Учёт посещаемости учебных занятий ведётся на уровне каждого обучающегося, на уровне класса, на уровне образовательного учреждения.

3.2.1. Учёт посещаемости на уровне каждого обучающегося (персональный учёт) осуществляется на всех учебных занятиях посредствам фиксирования в классном журнале допущенных учащимися опозданий, пропусков. 

3.2.2. Учёт посещаемости на уровне класса заключается в фиксировании классным руководителем всех допущенных учащимися в течение учебного дня опозданий, пропусков, установлении их причин и осуществлении мер по устранению условий, препятствующих получению образования.

3.2.3. Учёт на уровне образовательного учреждения осуществляется посредством обработки статистических сведений,  полученных от классных руководителей, баз данных и организации профилактических мероприятий по обеспечению обязательности получения общего образования всеми обучающимися.                                                                   
3.3. По завершении первого учебного  дня после летних  каникул готовится персонифицированная информация об учащихся,  не приступивших к учёбе по уважительной причине и без уважительной причины, ежедневно в течение недели после каникул готовится статистическая  информация об  изменениях в количестве выше названных категорий учащихся.                                                                                                                                         3.4. По окончании каждого календарного месяца в течение всего учебного года обобщаются сведения об учащихся, не приступивших к учёбе, не посещающих образовательное учреждение и пропускающих половину и более учебных занятий без уважительной причины, оценивается эффективность профилактических мероприятий, уточняются соответствующая база данных и планы индивидуальной работы с выше названными учащимися.                                                                                               

3.5. В случае выявления семей, препятствующих получению своими детьми образования и (или) ненадлежащим образом выполняющих обязанности по воспитанию и обучению своих детей, образовательная организация: 
- незамедлительно принимает меры по взаимодействию с родителями (законными представителями) для организации обучения несовершеннолетних; 
- информирует об этом комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав для принятия мер воздействия в соответствии с действующим законодательством; 
- информирует Комитет по образованию о выявленных детях и принятых мерах по организации обучения для указанных детей.
4. Компетенция организаций по обеспечению Учета детей

4.1. Комитет по образованию: 

4.1.1. Осуществляет организационное и методическое руководство работой по Учету детей. 
4.1.2. Принимает от организаций, указанных в пункте 2.2 настоящего Порядка, сведения о детях, составленные в соответствии с требованиями пункта 1.5 настоящего Порядка.

4.1.3. Совместно с комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав, а также родителями (законными представителями) несовершеннолетних принимает меры, обеспечивающие продолжение обучения детей, не получающих общего образования, в подведомственные образовательные организации. 
4.1.4. Контролирует устройство на обучение выявленных не обучающихся детей.  

4.1.5. Осуществляет изучение деятельности подведомственных образовательных организаций по организации обучения детей, принятию  мер по сохранению контингента учащихся. 
4.1.6. Изучает деятельность подведомственных образовательных организаций по ведению документации по Учету детей и движению воспитанников и учащихся; полноту и достоверность данных, содержащихся в книге движения воспитанников и алфавитной книге учащихся. 
4.1.7. Обеспечивает надлежащую защиту сведений, содержащих персональные данные о детях в соответствии с требования Федерального закона от 27.07.2006 №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации». 
4.2. Образовательные организации: 
4.2.1. Организуют работу по Учету детей в возрасте от 0 до 18 лет, подлежащих обязательному обучению.
4.2.2. Осуществляют систематический контроль посещения занятий учащимися, ведут индивидуальную профилактическую работу с учащимися, имеющими проблемы в поведении, обучении, развитии и социальной адаптации. 
4.2.3.  Информируют комитет по образованию, комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав о детях, прекративших обучение или систематически пропускающих занятия по неуважительным причинам, а также выявленных за безнадзорность, совершение правонарушения. 
4.2.4. Ведут документацию по учету и движению обучающихся (включая вопросы приема, перевода, выбытия, исключения) и                                                                              обеспечивают ее хранение  в соответствии с номенклатурой дел. 

4.2.5. Принимают на обучение детей, не получающих общего образования, выявленных в ходе работы по Учету детей. 
4.2.6. Обеспечивают надлежащую защиту сведений, содержащих персональные данные о детях, в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации». 
4.3. Органы и учреждения системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних в рамках своей компетенции информируют комитет по образованию о детях, подлежащих обязательному обучению в образовательных организациях, но не получающих общего образования 
5. Оформление и предоставление  сведений.    

5.1. Статистические сведения, предоставляемые руководителями ОУ  в комитет по образованию: 

·  о детях, находящихся в социально опасном положении, о несовершеннолетних, не посещающих по неуважительным причинам школу (до 25 числа каждого месяца); 

· об учащихся, не приступивших к обучению (на 05.09 ; 15.11; 15.01; 05.04); 

· о несовершеннолетних, не посещающих ОУ по неуважительным причинам в течение месяца (до  25 числа каждого месяца); 

· о выбывших учащихся (до 25 числа каждого месяца). 

5.2.Статистические сведения предоставляются в комитет по образованию    по   форме согласно приложениям  2; 3 к настоящему Положению. 

Приложение 1
Список
несовершеннолетних, фактически проживающих на территории,  закрепленной за общеобразовательным учреждением
(наименование общеобразовательного учреждения)
	 №
	Фамилия, имя, отчество несовершеннолетнего (полностью)
	Число, месяц, год рождения
	Домашний адрес 
(по фактиче-скому месту прожива-ния)
	Какое дошкольное образовательное учреждение посещает, в каком общеобразова-
тельном учреждении обучается (класс), НПО, СПО, ВУЗ
	Причина, по которой не обучается
	Чем занят (работает, не работает)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Директор школы                                                                                       / __________________/
  Исполнитель                                                                                            / __________________/
Приложение 2
Сведения о не обучающихся детях в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 18 лет  

	№ п\п
	ФИО
	Дата рождения
	Школа
	Класс
	Причины не посещаемости
	Принятые меры

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Директор ОУ ……………….. /…………….../ 

  Исполнитель: ……………….. /…………….../

Приложение 3
Сведения о не обучающихся детях в возрасте до 18 лет, не имеющих основного общего образования и нигде не обучающихся  на  «__»____20__г.

	№ п\п
	ФИО
	Дата рождения
	Класс
	Причины не обучения
	Принятые меры

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Директор ОУ ……………….. /…………….../ 

  Исполнитель: ……………….. /…………….../
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