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УТВЕРЖДЕН
постановлением  Администрации Калачевского муниципального района

Волгоградской области

от «__»_______2015 года №_____
Административный регламент 
по предоставлению муниципальной услуги 
Администрации  Калачевского муниципального района «Об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории»

I. Общие положения

1.1. Административный регламент Администрации Калачевского муниципального района (далее,- Администрация)  по предоставлению муниципальной услуги «Об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории» (далее - Административный регламент, муниципальная услуга, Администрация) разработан в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года     № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ), в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги и устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.

Настоящий Административный регламент разработан в отношении земельных участков находящихся в собственности Калачевского муниципального района,  а также земельных участков государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территориях поселений Калачевского муниципального района,  на которые не утверждены Правила землепользования и застройки.
1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические и юридические лица либо их уполномоченные представители (далее - заявители).

1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги:
          Администрация Калачевского муниципального района Волгоградской области (далее- «Администрация») расположена по адресу: ул. Октябрьская, 158 , г. Калач-на-Дону, Калачевского района Волгоградской области.  

          Муниципальная услуга предоставляется непосредственно специалистами Комитета по информационно-методическому взаимодействию с сельскими территориями  и имущественным отношениям Администрации Калачевского муниципального района Волгоградской области (далее,-Комитет) ответственными за предоставление услуги по адресу: 404507, г. Калач-на-Дону, Калачевского района Волгоградской области, ул. Октябрьская 71, каб. 15.

График приема посетителей, за исключением выходных, нерабочих праздничных дней, установленных статьей 112 Трудового кодекса Российской Федерации:

понедельник – пятница 09.00 часов - 16.00 часов;

перерыв на обед 12.00 часов - 12.48 часов.

Выходные дни – суббота, воскресенье.

В день, предшествующий нерабочему праздничному дню, график работы Комитета изменяется (продолжительность рабочего дня уменьшается на один час).

          Информация о муниципальной услуге и процедурах ее предоставления предоставляется:

·      непосредственно специалистами Комитета;

·      с использованием средств телефонной связи;

· посредством размещения в государственной информационной системе «Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) Волгоградской области» (http://gosuslugi.volganet.ru/) (далее - Региональный портал) и/или «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) (далее - Единый портал), на Официальном Интернет-сайте Администрации http:// http://kalachadmin.ru/, на стендах в помещении Комитета.

1.4. Для получения информации о муниципальной услуге, процедурах       ее предоставления, ходе предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица вправе обращаться:

· в устной форме лично или по телефону к специалистам Комитета, участвующим в предоставлении муниципальной услуги;

- в письменной форме лично или почтой в адрес Администрации;

- в письменной форме по адресу электронной почты    ra_kalach@volganet.ru,
с указанием темы сообщения - «Об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории».

1.5. Информирование заявителей проводится в двух формах: устной             и письменной.

При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично                         в приемные часы специалисты Комитета, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Комитета и фамилии, имени, отчестве (последнее – при наличии) специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, обратившемуся лицу сообщается телефонный номер, по которому можно получить интересующую его информацию.

Устное информирование обратившегося лица осуществляется не более      15 минут.

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает направить обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги либо назначает другое удобное для заинтересованного лица время для устного информирования.

Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется при получении обращения заинтересованного лица            о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Ответ на обращение дается в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения в Комитете.

Специалисты Комитета, участвующие в предоставлении муниципальной услуги и ответственные за рассмотрение обращения, обеспечивают объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовят письменный ответ по существу поставленных вопросов.

Ответ на обращение, содержащий фамилию и номер телефона исполнителя, подписывается Главой Администрации  либо уполномоченным им лицом         и направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты или в письменной форме по почтовому адресу, указанным в обращении.

В случае, если в обращении о предоставлении письменной информации        не указаны фамилия заинтересованного лица, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, - Администрация Калачевского муниципального района Волгоградской области. Структурным подразделением Администрации Калачевского муниципального района Волгоградской области является Комитет по информационно-методическому взаимодействию с сельскими территориями  и имущественным отношениям Администрации Калачевского муниципального района Волгоградской.

Сотрудники Комитета не вправе требовать от заявителей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

· принятие решения (постановления) Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории;

· принятие решения об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории.

2.4. Муниципальная услуга предоставляется в срок не более 30 дней            со дня поступления (регистрации) заявления в Администрацию.

2.5. Правовыми основаниями предоставления муниципальной услуги являются:

· Конституция Российской Федерации от 12 декабря 1993 года (Российская газета, 1993, № 237; Собрание законодательства Российской Федерации, 26 января 2009 года, № 4, ст. 445; Парламентская газета,                       23 - 29 января 2009 года, № 4);

· Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая, вторая)         от 30 ноября 1994 года № 51-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 05 декабря 1994 года, № 32, ст. 3301; Российская газета, 08 декабря 1994 года, №№ 238 - 239);

· Земельный кодекс Российской Федерации от 25 октября 2001 года        № 136-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 29 октября           2001 года, № 44, ст. 4147; Парламентская газета, 30 октября 2001 года,                 №№ 204 - 205; Российская газета, 30 октября 2001 года, № 211 - 212);

· Федеральный закон от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении        в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 29 октября 2001 года, № 44, ст. 4148; Парламентская газета, 30 октября 2001 года, № 204 - 205; Российская газета,       30 октября 2001 года, № 211 - 212);

· Федеральный закон от 24.07.2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» (Собрание законодательства Российской Федерации,        30 июля 2007 года, № 31, ст. 4017; Российская газета, № 165, 01 августа 2007 года; Парламентская газета, №№ 99-101, 09 августа 2007 года);

· Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Российская газета,      05 мая 2006 года, № 95; Собрание законодательства Российской Федерации,        08 мая 2006 года, № 19, ст. 2060; Парламентская газета, 11 мая 2006 года,            №№ 70 - 71);

· Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Российская газета,       30 июля 2010 года, № 168; Собрание законодательства Российской Федерации,         02 августа 2010 года, № 31, ст. 4179);

· Федеральный закон от 08 ноября 2007 года № 257-ФЗ                                  «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации», 12 ноября 2007 года, № 46, ст. 5553, «Парламентская газета», № 156-157, 14.11.2007, «Российская газета», № 254, 14.11.2007);
·         Постановление Администрации Калачевского муниципального района, Волгоградской области от 16.04.2015г. №481 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг».
2.6. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет               в Администрацию заявление согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту.

2.7. К заявлению прилагаются:

1) подготовленная заявителем схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, которые предлагается образовать и (или) изменить;

2) для физического лица прилагается копия документа, удостоверяющего личность;

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя,            в случае, если с заявлением о предоставлении земельного участка обращается представитель заявителя;

4) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.

2.8. Копии документов сверяются с оригиналами и заверяются специалистом Комитета, в иных случаях - в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

2.9. Для предоставления муниципальной услуги Администрацией в рамках межведомственного взаимодействия дополнительно запрашиваются необходимые документы (сведения).

2.10. Администрация не вправе требовать от заявителя представления документов, не указанных в пункте 2.7. настоящего раздела.
2.11. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:                                
 - наличие в заявлении и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, повреждений, не позволяющих однозначно истолковать заявление и прилагаемые к нему документы;

- подписания заявления неуполномоченным лицом;

- отсутствия документов, подтверждающих полномочия представителя заявителя.

          2.11.1. При получении заявления и прилагаемых к нему документов по почте специалист Комитета, ответственный за формирование результатов государственной услуги, в случае выявления оснований для отказа в приеме документов, направляет заявителю письмо с мотивированным отказом в приеме документов в течение 10 дней с момента поступления заявления с указанием причины возврата документов.
Если в заявлении не указан почтовый или электронный адрес, по которому должно быть направлено письмо о возврате документов, указанное письмо не направляется. Заявление и прилагаемые к нему документы, поданные заявителем в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" и представленные с нарушением требований, установленных Администрацией  не рассматриваются. Не позднее пяти рабочих дней со дня представления такого заявления специалист Комитета, ответственный за формирование результатов государственной услуги, направляет заявителю на указанный в заявлении адрес электронной почты (при наличии) заявителя или иным указанным в заявлении способом уведомление с указанием допущенных нарушений требований, в соответствии с которыми должно быть представлено заявление.
2.12. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.13. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

1)  отсутствие у заявителя права на получение муниципальной услуги        в   соответствии с действующим законодательством; отсутствие у Администрации  полномочий по предоставлению муниципальной услуги;
2)   несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке;

3)  полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;

4)  разработка схемы расположения земельного участка с нарушением требований к образуемым земельным участкам;

5)  несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;

6)  расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории.
2.14.  Муниципальная услуга предоставляется без предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

2.15. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.16. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов составляет 15 минут, максимальная продолжительность приема у специалиста, осуществляющего прием документов, составляет 15 минут.

2.17. Максимальное время ожидания в очереди при получении документов составляет 15 минут, максимальная продолжительность приема у специалиста, осуществляющего выдачу документов, составляет 15 минут.

2.18. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, регистрируются в день их представления в Администрацию.

С момента реализации технической возможности регистрация заявления           и приложенных к нему документов, поступивших в электронном виде посредством Регионального портала и/или Единого портала в Администрацию           в выходной (нерабочий или праздничный) день, осуществляется в первый, следующий за ним рабочий день.

2.19. Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги:

1) требования к местам приема заявителей:

· служебные кабинеты специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в которых осуществляется прием заявителей, должны быть оборудованы вывесками с указанием номера кабинета и фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности специалиста, ведущего прием;

· места для приема заявителей оборудуются стульями и столами, оснащаются канцелярскими принадлежностями для обеспечения возможности оформления документов;
2) требования к местам для ожидания:

· места для ожидания в очереди оборудуются стульями и (или) кресельными секциями;

· места для ожидания находятся в холле или ином специально приспособленном помещении;

· в здании, где организуется прием заявителей, предусматриваются места общественного пользования (туалеты) и места для хранения верхней одежды;
3) требования к местам для информирования заявителей:

· оборудуются визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационном стенде;

· оборудуются стульями и столами и канцелярскими принадлежностями  для возможности оформления документов;

· информационный стенд, столы размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним.

2.20. Показатели доступности и качества муниципальной услуги приведены в таблице.
Таблица

	№ №

п/п
	Наименование показателя
	Единица измерения показателя
	Нормативное значение

	1
	
	3
	4

	1.
	Наличие полной и достоверной, доступной для заявителя информации о содержании  муниципальной  услуги, способах, порядке и условиях ее получения, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, размещение информации о порядке предоставления  муниципальной услуги на Официальном Интернет-сайте Администрации http:// http://kalachadmin.ru/, в государственной информационной системе Региональный портал (http://gosuslugi.volganet.ru/) и/или Единый портал (http://www.gosuslugi.ru)
	да/нет
	да

	2.
	Наличие помещений, оборудования и оснащения, отвечающих требованиям настоящего Административного регламента (места ожидания, места для заполнения заявителями документов и предоставления муниципальной услуги, места общего пользования)
	да/нет
	да

	3.
	Обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальной услуга
	да/нет
	да

	4.
	Укомплектованность квалифицированными кадрами по штатному расписанию
	%
	не менее 95

	5.
	Транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги – близость остановок общественного транспорта
	да/нет
	да

	6.
	Количество обоснованных жалоб на действия (бездействие) и решения должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги
	%
	0

	7.
	Доля заявителей, получивших муниципальную услугу с нарушением установленного срока предоставления муниципальной услуги, от общего количества заявителей
	%
	0

	8.
	Обеспечение обратной связи заявителя с исполнителем муниципальной услуги
	да/нет
	да

	9.
	Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги
	раз/минут
	2/15



	10.
	Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий
	да/нет
	да

	11.
	Возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг
	да/нет
	нет


Иные требования к предоставлению муниципальных услуг

2.21. Для получения муниципальной услуги в электронном виде заявителям предоставляется возможность направить заявление о предоставлении муниципальной услуги посредством Регионального портала и/или Единого портала путем заполнения специальной интерактивной формы с момента реализации технической возможности.

Уведомление заявителя о принятом к рассмотрению заявлении, а также         о необходимости представления необходимых к нему документов осуществляется Администрацией не позднее 3-х дней, следующих за днем заполнения заявителем соответствующей интерактивной формы посредством Регионального портала и/или Единого портала.

Заявление рассматривается при представлении заявителем документов, указанных в пункте 2.7. настоящего раздела, о чем должностное лицо Комитета уведомляет заявителя в электронном виде с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая Региональный портал и/или Единый портал.

В процессе предоставления муниципальной услуги заявитель вправе обращаться в Администрацию по мере необходимости, в том числе за получением информации о ходе предоставления муниципальной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) 
в электронной форме

3.1. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится               в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов;

2) рассмотрение заявления и приложенных к нему документов;

3) оформление результата предоставления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.3. Основанием для начала исполнения административной процедуры является личное обращение заявителя в Администрацию либо поступление заявления (документов) по почте, либо посредством Регионального портала и/или Единого портала.

Специалист Комитета, в обязанности которого входит принятие документов:

1) регистрирует поступление заявления (документов) в соответствии                   с установленными правилами делопроизводства в Администрации;

2) сообщает заявителю номер и дату регистрации заявления (документов) (при личном обращении заявителя).

Результатом административной процедуры является регистрация заявления в системе электронного делопроизводства и документооборота и направление Главе Администрации заявления и прилагаемых к нему документов.

Продолжительность административной процедуры - 1 день.

         3.3.1.Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления является получение специалистом, уполномоченным на рассмотрение обращения заявления, принятых документов.

                       Специалист не позднее дня, следующего за днем получения заявления и прилагаемых документов устанавливает предмет обращения, при необходимости обеспечивает подготовку и направление межведомственных запросов, и сверяет наличие документов, предусмотренных пунктом 2.7. настоящего Административного регламента.

Результатом административной процедуры является рассмотрение документов, формирование и направление межведомственных запросов.

Продолжительность административной процедуры - не более 15 дней с даты поступления (регистрации) заявления в Администрацией.

3.4. Основанием для начала исполнения административной процедуры является получение специалистом документов в рамках межведомственного взаимодействия.

3.4.1. В случае, если имеются основания в отказе  муниципальной услуги, специалист Комитета обеспечивает подготовку проекта решения об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории            и сопроводительного письма о направлении решения заявителю.

3.4.2. В случае, если имеются основания в оказании муниципальной услуги, специалист Комитета обеспечивает подготовку проекта постановления Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и сопроводительного письма о направлении решения заявителю.

Результатом исполнения административной процедуры является направление (выдача) заявителю копии решения об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории или копии постановления Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории.
Продолжительность административной процедуры - не более 30 дней с даты поступления (регистрации) заявления в Администрацией.

Копия постановления Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в срок не более чем 5 рабочих дней со дня принятия указанного решения направляется в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный в области государственного кадастрового учета недвижимого имущества и ведения государственного кадастра недвижимости.

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных настоящим Административным регламентом, и принятием в ходе предоставления муниципальной услуги решений осуществляет председатель Комитета.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и установление нарушений прав заявителей, принятие решений об устранении соответствующих нарушений.

Проверки могут быть плановыми, на основании планов работы Комитета, либо внеплановыми, проводимыми в том числе по жалобе заявителей на своевременность, полноту и качество предоставления муниципальной услуги.

Решение о проведении внеплановой проверки принимает председатель Комитета или уполномоченное им должностное лицо.

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.

4.3. По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае выявления нарушений виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

4.4. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе         со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется посредством открытости деятельности Комитета при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации или Комитета, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1   Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2)   нарушения срока предоставления муниципальной услуги;

3) требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказа Администрации, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

 5.2.  Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию.
  1) Жалобы на решения, принятые Администрацией рассматриваются непосредственно Главой Администрации.

  2)   Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

  5.3. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) Комитета и Администрации.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации и Комитета;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием Администрации или Комитета либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4.Жалоба, поступившая  в Администрацию подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.5.       По результатам рассмотрения жалобы Администрация, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6.    Не позднее дня, следующего за днем принятия решения,  заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме Администрацией направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7.     В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления Глава Администрации, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Председатель  комитета   по информационно-

методической работе с сельскими территориями 

и   имущественным отношениям                                                        А.А. Демидов                              
Приложение № 1

к Административному регламенту 
 «Об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории»
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

Главе  администрации Калачевского муниципального района

______________________________________

(Ф.И.О.)

от ____________________________________

(Ф.И.О. физического лица; должность,
____________________________________

Ф.И.О. .юридического лица)

адрес заявителя: _______________________

(место регистрации физического лица;
______________________________________

место нахождения юридического лица)

контактный телефон (факс, адрес эл. почты):_____________________________________________________________________

иные сведения о заявителе _______________

ИНН _________________________________

Р/С __________________________________

к/с ___________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков 

на кадастровом плане территории 

Прошу утвердить схему расположения земельного участка (земельных участков) на кадастровом плане территории, подготовленную с целью ______________________________________________________________________   

(раздела земельного участка и т.п.)
с кадастровым номером ____________________ площадью _________ кв. м, местоположение: ______________________ , на котором расположены следующие объекты недвижимого имущества:_________________________________________ ____________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

перечислить все объекты с указанием их кадастровых номеров

образовав ________ земельных участка(ов): _______________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________                                               

(указать следующие сведения:

1. площадь земельного участка (земельных участков), образуемого в соответствии со схемой расположения земельного участка;

2. территориальная зона, в границах которой образуется земельный участок, в случае, если на образуемый земельный участок действие градостроительного регламента не распространяется или для образуемого земельного участка не устанавливается градостроительный регламент;

3. вид разрешенного использования образуемого земельного участка;

4. целевое использование образованного земельного участка.)
Приложение к заявлению: 

1) подготовленная заявителем схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, которые предлагается образовать и (или) изменить _____________________________________________

__________________________________________________________________________________;
границы образуемого (образуемых) земельного участка в формате Mapinfo (СК 63) (при наличии)

2) копии правоустанавливающих и (или) правоудостоверяющих документов на исходный земельный участок (если права на него не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним) _______ ______________________________________________________________________;

3) копия документа, удостоверяющего личность (для физического лица) ________ ______________________________________________________________________;

4) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае, если с заявлением о предоставлении земельного участка обращается представитель заявителя) ________________________________________________;

5) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства (в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо) _____________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Копию принятого решения прошу направить по адресу: ________________

______________________________________________________________________

(почтовый адрес заявителя)

Заявитель: ____________________________________________           ___________

                                            (Ф.И.О., должность представителя юридического лица                                       (подпись)

                                                   Ф.И.О. физического лица)                                                           М.П

_____________________ 20___ г. 
Приложение № 2
к административному регламенту
 «Об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории»
БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ















Обращение заявителя 





Прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов





Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов, направление межведомственных запросов





Оформление результата предоставления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги








Наличие (отсутствие) оснований для отказа





Имеются основания





Нет оснований





Направление заявителю письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги





- решение (постановления) об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории;


- или решение об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории





Копия решения (постановления) об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в срок не более чем 5 рабочих дней со дня принятия направляется в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный в области государственного кадастрового учета недвижимого имущества и ведения государственного кадастра недвижимости








